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一、基本情况
档案室现有库房1个，面积为17㎡，配备专职人员2名，现存下岗失业人员档案5409份。按照档案管理规范化要求，档案库房设施配备防盗、防火、防光、防高温、防潮等设备，对档案中有破损、褪变、虫蛀、霉变及时进行修复处理和日常维护，对档案复制、保管利用等进行管理。根据市人社局《关于规范退休人员档案转递工作的通知》精神，自2021年6月起，档案存放在我县公共就业服务机构的参保人办理退休业务时，转递移交档案走“公对公”程序。其中，在县外市内办理退休业务的，由县就业中心安排专人专车移交；参保人档案存放地与退休业务受理地在韶关市以外的，通过机要通道转递移交。
二、自评情况
（一）自评结论、分数、等级
1-12月协助办理退休、社保费补缴调档120人次，受理查阅、复印档案253人次，调离档案0人次，档案现存在库5410份。自评100分，等级为优秀。
（二）资金使用绩效
  1.资金支出情况。
  2.资金完成绩效目标情况。
  3.资金分用途使用绩效（对产出指标、成本指标、效益指标、满意度指标等进行分析）。
（三）资金使用绩效存在的问题
无
三、改进意见
无
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